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STREDNA ODBORNA SKOLA, PRUSKE 294, 01852 PRUSKE

POKLADNICNY PORIADOK

- Kazdj pokladni¢ng operacia musi byt pred vyplatenim hotovosti schvalena
Opravnenym pPracovnikom,



- Na konci roka musia zamestnanci, ktori majl poskytnuty preddavok predlozit
vyuctovanie tak, aby sa vydavky uskutoénené z preddavku mohli zahrnit do nakladov
roka, ktoré¢ho sa tykaju.

- Ak sa nedd uskuto¢nit’ vydavok, na ktory bol poskytnuty preddavok , musi sa tento

vratit’ najneskor na budvici defi po zisteni tejto skutoénosti.

Vydat’ zamestnancovi d’al$i preddavok na ten isty u¢el mozno len po vytétovani

predo3lého preddavku.

- Zakazdy den, v ktorom vznikli pokladni¢né operacie, vykona do dennika zépis
o zostatku pokladniénej hotovosti. Ustovnicke predlozi listy z pokladni¢nej knihy
s prisluSnymi prilohami na zatétovanie.

- Opravy zéapisov v pokladni¢nych dokladoch a pokladni¢nych knihach mozno vykonat’
len spésobom platnym pre opravy zapisov uctovnych pisomnostiach tak, Ze sa
opravovana ¢ast’ pdvodného zapisu pre¢iarkne tenkou ¢iarou aby zostala ¢itatel'na
a nad to, pripadne na iné miesto sa napise novy zapis. K opravovanému zapisu sa
pripoji didtumova pozndmka o oprave podpisana pracovnikom zodpovednym za
spravnost’ opravovaného udaja, pokial’ povaha opravy nevyzaduje osobity doklad.

Clanok 5

Denny limit zostatku pefiaznych prostriedkov v hotovosti sa ustanovuje na 500,00 € a petiazné
prostriedky v cudzej mena v sume zodpovedajucej hodnote 200,00 € prepocitané kurzom
vyhlasenym Nérodnou bankou Slovenska, platnym v tento de.
Denny limit zostatku sa zvysuje o sumu zodpovedajicu

a) sume neprevzatych platov, miezd zamestnancov,

b) sume neprevzatych davok déchodkového zabezpecenia,

¢) sume neprevzatych davok nemocenského poistenia,

d) sume neprevzatych peiaznych prostriedkov na nakup pohonnych hmét,

e) sume neprevzatych pefiaznych prostriedkov na cestovné néklady,

f) sume prijatych prijmov do pokladnice v Case, ked’ sa uz nemohli odviest na uget.

Clanok 6

Petiazné prostriedky v hotovosti mozno pouzit’ na thradu
miezd zamestnancov,

cestovnych nakladov,

nakup cenin a kolkov, postovného,

spravnych poplatkov a odmien notérovi,
preddavkov,

nakup pohonnych hmot,

nakup potravin,

vydavkov za zhotovenie kl'i¢ov a petiatok,

. dévok déchodkového zabezpedenia,

10. davok nemocenského poistenia,

11. Statnych socidlnych dévok, ktoré vyplaca Socialna poist'oviia,
12. ndhrada za zdravotni starostlivost.
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Clanok 7

V priebehu tétovného obdobia vykona komisia menovana riaditelom Skoly minimalne
Styrikrat inventarizaciu pokladne.

Clanok 8

Tento pokladni¢ny poriadok nadobuda platnost’ 01. 01. 2010.

Vypracovala. Ing. Cubica LaSova, zastupkyna TV a TEC
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V Pruskom dna 01. 01. 2010 Ing. Janka Fedorova
riaditel'’ka skoly



