Nazov organizicie:

Stredna odborna Skola, Pruské 294, Pruské

Nazov internej smernice:

Alokaéné pravidla pre uplatiiovanie nakladov a vynosov pre
podnikatel’ski ¢innost’ - Auto$kola.

Poradové &islo smernice: 2012 /",L_,
Vypracovala: Ing. Hlibikova Valéria
Schvilila: Ing. Janka Fedorova

Détum vyhotovenia
internej smernice:

01.01.2012

Za spravnost’ smernice
zodpoveda:

Ing. Hlubikova Valéria

Za dodrziavanie
smernice zodpoveda:

Helena Stanova, Alzbeta Jakibkova, Zuzana Penerova

Platnost’ internej
smernice:

Od 01.01.2012 do vydania novej smernice

Prilohy:

1 —ac¢tovny rozvrh, 2 — ¢iselnik organizaénych zloziek, 3 —
vykaz inStruktora, 4 — podpisové vzory zodpovednych os6b

Vedenie vnutroorganiza¢ného Gétovnictva je stanovené v § 8 Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej
republiky z 8. augusta 2007 ¢&. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch
ucCtovania a ramcovej Uctovej osnove pre rozpoltové organizacie, prispevkové organizicie, §tatne

Clanok I

Pravna iprava

fondy, obce a vy$sie izemné celky.

Hospodarenie s verejnymi prostriedkami a vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti rozpoétovou
organizaciou v zmysle zakona 523/2004 7Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a v zneni

zakona 383/2008 Z.z.

Stredna odbornd $kola, Pruské 294, Pruské ako organizatna jednotka stanovuje v ramci danej internej

smernice spdsob akym bude vedené vniitroorganizaéné Gétovnictvo zachytavajlice verny a preukéazatelny

Clanok IT

Predmet upravy

stav a pohyby v podnikatel'skej ¢innosti v prevadzke autoskoly a to :



a) vynosy na ziklade predpisu na analytickych tétoch vynosov uctovych tried 6..
b) predpis pohl'adavky za poskytnuta sluzbu na analytickom Géte triedy 3..

¢) naklady na zaklade predpisu na analytickych aétoch triedy 1..a 5..

d) predpis zavizku vo¢i dodavatel'om na analytickom ucte triedy 3..

e) naklady na zaklade vydajky zo skladu do spotreby na analytickom tGéte triedy 5..

Ucty vnitroorganizaéného Gétovnictva sa uvadzaji v i&tovom rozvrhu (vzor v prilohe ¢. I tejto smernice).

Ciselné zatriedenie Jednotlivych organizaénych zloziek (stredisk) v ramei vnutroorganizaénych celkov

upravuje Ciselnik organizaénych zloziek, ktory tvori prilohu tejto smernice.

Vnltroorganizatné uétovnictvo zabezpeéuje zakladni funkciu pre nevyhnutnost’ finanéného Gétovnictva a
pre potreby riadenia a kontroly vnitroorganizadnych procesov zabezpecuje adresné zaétovanie nakladovych
a vynosovych poloziek podla jednotlivych organizaénych zloziek, ktorych sa dané polozky tykaju, a

nasledne vystavuje prehl'adné vystupné zostavy o hospodareni tychto organizacnych zloziek.

Pre zabezpecenie preukaznosti podkladov pre potreby finanéného Giétovnictva mé uctovna Jjednotka vzdy na

prislusné Gc¢tovné obdobie (% j. rok) vypracované planové kalkulacie:

- vlastnych priamych nakladov, tj. spotreba PHM, odmena lektorov, dohody o pracovnej &innosti za
administrativne préce, adrzba vozidiel a pod., ktoré sa v zmysle akrualneho G&tovnictva budli G&tovat
v ¢asovej suvislosti ich vzniku.

- vlastnych nepriamych nakladov, t.j. energetickych, udrzbovych, odpisy a pod., ktoré sa budi v u¢tovnictve
premietat’ Stvrtto¢ne na zaklade ziiGtovania, ako kI'i¢ je stanovena priemerna spotreba energii na m2,

ktoré sa v koneénom désledku zapractivajii do cenovej kalkulacie poskytovanych sluzieb t4 sa

aktualizuje vzdy k 1.februaru aktualneho u¢tovného obdobia (kal. roka) s prihliadnutim na mozny

CENoVy Vyvoj.

Planové roéné kalkulacie sa skladaji z:

- priamych nakladov, t. j. nakladov bezprostredne suvisiacich s konkrétnym druhom sluzby ato priame;

spotreby PHM, odmeny lektorov, legislativnych poplatkov, atd’,

- nepriamych nakladov, t. j. nakladov, ktoré rovnako stvisia s konkrétnym druhom sluzby (energetické

naklady, odpisy...).
Zakladom pre rozvrhovanie priamych a nepriamych nakladov na konkrétnu sluzbu je planovany roény pocet

otvorenych kurzov zo stanovenim miniméalneho podtu G¢astnikov pre otvorenie jedného kurzu, ¢o

predstavuje 15 G¢astnikov.



Clanok ITI

Zasady hospodarenia v podnikatel’skej ¢innosti pre ¢innost’ autoskoly

V zmysle zdkona 523/2004 Z.z. o rozpo¢tovych pravidlach so zretefom na zriad’ovaciu listinu v ktorej bola
SOS Pruské schvalena podnikatel'ska ¢innost” obnovuje skola odo difa 15.10.2010 prevadzkovanie autoskoly
v ramci podnikatel'skej Einnosti. Ciel'om tejto &innosti je v neposlednom rade tvorba zisku, vzhl'adom na tato

snahu stanovuje SOS podmienky hospodarenia.

Postup vykazovania nikladov
1) Priame ndklady : Gerpanie priamych nékladov v zmysle tejto smernice bude sledované na analytickych

uctoch v ramei vnitroorganizaéného G&tovnictva, za ich zachytdvanie a spravnost’ ich vykazovania po
formalnej strinke v zmysle smernice o zasadach vedenia G&tovnictva a &lanku 11 tejto smernice Gtovni¢kou
na zaklade predlozenych dokladov.

- spotreba PHM na zaklade faktary od doddvatel'a zatiétovana na sklad

- vydaj PHM zo skladu a zatétovanie do nakladov na ziklade vydajky, ktorej sicastou bude kopia vykazu

o prevadzke vycvikového vozidla, vyiétovanie spotrebovanych PHM a to podl'a spotreby uréenej v
TP na jednotlivé vozidla, pricom tato spotreba bude navysena o 30%.

- odmena lektora na zéklade faktiry vystavovanej mesacne, ktorej sucast'ou bude vykaz lektora a fotokopia
triednej knihy v zmysle mandétnej zmluvy s $koliacim lektorom.

- ndklady spojené s Gdrzbou motorovych vozidiel,

- ndklady na nakup nahradnych dielov, povinnej vybavy do motorovych vozidiel

- naklady na uhradu spravnych poplatkov, kolkov, dani

- naklady na nakup kancelarskych potrieb

- naklady na nékup strojov, pristrojov a zariadeni potrebnych k &innosti Autoskoly

- naklady na ndkup ostatného spotrebného materialu potrebného k &innosti Autoskoly

2) Nepriame ndklady : Cerpanie nepriamych ndkladov bude taktiez sledované na analytickych Gétoch
v ramei vnutroorganizaéného G&tovnictva, za ich zachytavanie a spravnost ich vykazovania po formélnej
stranke v zmysle smernice o zasadach vedenia Gétovnictva a &lanku 11 tejto smernice uétovni¢kou na ziklade
predloZenych dokladov. KIi¢om pre stanovenie vyska nepriamych nikladov ako Je spotreba energii je

priemerna spotreba energii na m2 pre poéitana k skuto¢ne vyuzivanym priestorom na &innost’ Autoskoly.

Postup vykazovania vynosov

Vynosy z podnikatel'skej ¢innosti prevadzky autoskoly budiu ziStovavané na zaklade predpisu ktory bude
vyhotoveny z podkladov poskytnutych lektormi a to :

- menna prezenéna listina u¢astnikov kurzu

- Ustrizky poStovych poukazok o zaplateni poplatku za kurz jednotlivych G&astnikov kurzu.



Predpis bude (i¢tovany na analytickych u¢toch triedy 3.. — pohl'adavky a 6.. — vynosy, prijem za poskytnuta
sluzbu bude realizovany bezhotovostnym stykom priamo na Géet kde bude @étovany na analytickych aétoch

triedy 2.. — bezny et a 3.. — pohl'adavky.

Vyska platby od acastnikov jednotlivych kurzov je stanovena platnym cennikom aktualizovanym vzdy
k 01.01. aktualneho roka, v pripade vyrazného zvySenia cien pohonnych latok v priebehu kalendarneho roka
sa cena za aktualny kurz upravi o alikvotnu Ciastku. Cena jednotlivych kurzov je stanovend individualne pre
ziakov SOS Pruské a ostatnych, pricom ziaci SOS Pruské maju kurz na ziskanie vodi¢ského opravnenia
cenovo zvyhodneny.

Clanok IV.

Zasady vedenia dokumentacie o jednotlivych kurzoch

V zmysle zakona 93/2005 Z.z. o autoSkolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov §2 ods.1 zakona
a nasledne § 18 — 24 je dokumentécia o jednotlivych kurzoch vedena lektormi autoskoly na zaklade
mandatnej zmluvy uzatvorenej medzi SOS Pruské a instruktorom autoSkoly. Dokumentécia sa
archivuje po dobu troch rokov v priestoroch kabinetu autoskoly SOS Pruské, po uplynuti tejto doby
sa dokumentacia archivuje v zmysle registraturneho poriadku schvaleného 10.2.2006.

Clanok V.

Zavereéné ustanovenia

Smernica o zasadich pre vedenie vnitroorganizaéného u&tovnictva, hospodarenia a &innosti pre
podnikatel'skti ¢innost’ na prevadzku autoskoly ako si¢asti organizaénej zlozky je vypracovana ako doplnkové
smernica v ktorej sa zachytavaju Specifika u¢tovnictva a hospodéarenia pre danii podnikatel'ski &innost.
Usmernenia a predpisy ktoré tito smernica nezachytéva sa riadia uz jestvujucimi smernicami vydanymi SO$
Pruské pre oblast’ GCtovnictva v sucinnosti so smernicami TSK, organizaéného a pracovného poriadku
a prislusnymi ustanoveniami zakona ¢&. 93/2005 Z.z. o autoskolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
ako aj vyhlaskou 349/2005 ktorou sa vykonava zikon ¢&. 93/2005 Z.z. o autoskoldch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov azdkonom ¢. 725/2004 Z.z. o podmienkach prevadzky vozidiel v premavke na

pozemnych komunikéaciach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov .

Tato smernica nadobida G¢innost’ diiom 01.01.2012 /
Vypracovala a za spravnost’ zodpoveda : Ing. Hlabikova Valéria : " /
<TREDNA UDBORNA SKOLA,
" Pruské 294 /
K‘ /.‘ f'f

‘ us
08 52'5’“ /

Ing. Janka Fedorova
riaditelka SOS Pruské



Berie na vedomie :

Helena Stanova
AlZbeta Jakubkova

Zuzana Penerova




Priloha ¢. 1
Vzor u¢tového rozvrhu pri vedeni vnitroorganizaéného uétovnictva v samostatnom uétovnom okruhu
v ramci vol’'nvech aétovvceh tried 11.,3,5.6 :

Ucet Nazov uctu Skratka Gétu
1119 PC: Obstaranie materialu M91119
1129 PC: Sklady M91129
211 305 PC: Pokladia

2119 PC: Pokladna M92119
221 223001 08 PC: Trzba - Juventus, autoskola, ostatné M9223001
221 242 08 PC: Vyplatenie kredit.uroku M9242
221 453 08 PC: Prijmy z minulého roka M9453
22109241633006 08 PC: V&eobecny material M9633006
22109241634001 08 PC: Palivo, mazivo, oleje, Spec. kvapaliny M2634001
22109241634002 08 PC: Servisné sluzby, STK, EMK M9634002
22109241634005 08 PC: Poplatky, dane M9634005
22109241637004 08 PC: V&eobecné sluZby M9637004
22109241637012 08 PC: Poplatky M9637012
22109241637023 08 PC: Kolky M9637023
22109241637030 08 PC: Preddavok M9637030
2619 PC: Peniaze na ceste M92619
378 301 PC: Doprava,auto$kola-Ziaci

378 302 PC: Doprava,autoskola-cudzi

3789 PC: Doprava,autoskola-ziaci M93789
3789 02 PC: Doprava,autoskola-cudzi M93789
3799 PC: Zugtovaci u&et medzi HC a PC M93799
5019 01 PC: PHM M95019
5019 04 PC: Kancelarsky material M95019
5019 05 PC: OTE M95019
5019 12 PC: Ostatny material M95019
5119 100 PC: Oprava budov a zariadeni M95119
5119 200 PC: Oprava dopravnych prostriedkov M95119
5189 200 PC: Kolky, ostatné M95189
5189 900 PC: V&eobecné sluzby M95189
5219 200 PC: Mzdy M95219
5249 PC: Odvody M95249
5249 100 PC: UP za org. PC M95249
5319 100 PC: Dan z motorovych vozidiel M95319
5389 100 PC: Ostatne dane a poplatky M95389
5689 100 PC: Bankovy poplatok M95689
5919 100 PC: Dan z prijmov M95919
6029 100 1 PC: Doprava,autogkola-Ziaci M96029
6029 100 2 PC: Doprava,auto$kola-cudzi M96029
6549 PC: Zu&tovanie rezerv z finanénej &innosti M96549
6629 PC: Uroky M96629




CISELNIK ORGANIZACNYCH ZLOZIEK

Organizaéna zlozka €. 1: podnikatel’ska Cinnost’

Cislo strediska Nazov strediska
pPe Podnikatel'ska ¢innost’
333335 Autoskola
333330 Prevadzka podnikatel'skej ¢innosti

Priloha ¢. 2



) ) Priloha ¢.3
VYKAZ INSTRUKTORA

Meno a priezVvisKo ...........oooviiiiii ZAMESIAC ..o

l ODUCENE VYUCOVACIE HODINY |
DEN TEORIA PRAKTICKY VYCVIK AUTOCVICISKO | PRAKTICK|CELKOM
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spolu

Pocet [€/ho

VYUKA hodin |d spolu €
Tedria Podpis instruktora ................ooooeinin
Prakticka jazda OA

Prakticka jazda TR
Autocvidisko Kontrolovala:

Prakticka udrzba
Spolu

Schvalila:




Zoznam podpisovych vzorov s zodpovednych osob:

Priloha ¢.4

Meno a priezvisko Funkcia pracovnika | Zodpovednost’ za Podpis
pracovnika
Alzbeta Jakibkova | vSeobecna zauctovanie
aétovnitka jednotlivych i
uctovnych pripadov "l/l ~
Zuzana Penerova uctovnicka, uctovanie spotreby ’
pokladnicka, PHM zo skladu r )
skladnicka LA rva
Ing. Valéria veduca TEC kontrola vykazov
Hlubikova instruktora,
kalkulacie
nakladov, tvorba
cien
Ing. Janka Fedorova | riaditel’ka Skoly schval’ovanie

vykazov,







