Nizoy organizacie:

Strednj odborng Skola, Pruské 294, Pruské

Zasady pre vedenic vnitroorganizaénéhe uctovnictva,
hospodirenia a Cinnosti pre podnikatelskii &innose’ na
prevadzku autoskoly ako siidast; organiza¢nej zlozky.

Nazov internej smernice:

Poradové ¢islo Smernice:

Vypracovala: Ing. Hhibikovs Valéria

Ing. Janka Fedorovs

Détum vyhotovenia
internej Smernice;

Za spravnost’ smernice Ing. Hlibikovs Valéria

zodpoveds:

AlZbeta Jakg bkova, Zuzana Penerova

Za dodrziavanie Helena Stariovj,

Smernice zodpoveds:

Platnost’ internej
Smernice:

I —idtovny rozvrh, 2 — ¢iselnjk organizaénych zloziek, 3 —
vykaz inStruktora, 4 — podpisové vzory zodpovednych osgh

Clénok I

Pravna iiprava

Hospodarenie s verejnymi prostriedkami 3 vykonavanie podnikatel’skej ¢innosti rozpoctovouy
organizacioy vV zmysle zakona 523/2004 7.7, o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a V Zneni
zakona 383/2008 7 ,.

Clinok I1

Vedenie vn utroorganizaéného uctovnictva

Stredna odborns skola, Pruské 294, Pruské ako organizatna jednotka Stanovuje v ramej dane;j internej
smernice sposob akym bude vedeng vnutroorganizagné uctovnictvo zachytavajice verny a preukdzatel'ny

stav a pohyby v podnikatel'skej ¢innosti v prevadzke autoskoly a to :



a) vynosy na zaklade predpisu na analytickych t¢toch Vynosov utovych tried 6..
b) predpis pohladavky za poskytnutt sluzby na analytickom uéte triedy 3..

¢) naklady na zdklade predpisu na analytickych tétoch triedy 1.,

d) predpis zavizky vo¢i dodédvatel'om na analytickom uéte triedy 3..

€) néklady na zéklade vydajky zo skladu do spotreby na analytickom ucte triedy 5.

Uéty vautroorganizaéného uctovnictva sa uvadzaju v tictovom rozvrhu (vzor v prilohe & 1 tejto smernice).

Ciselné zatriedenie Jednotlivych organizaénych zloziek (stredisk) v ramci vnt’xtroorganizaén)'/ch celkov

upravuje ¢iselnik organizaénych zloziek, ktory tvori prilohu tejto smernijce.

- vlastnych priamych nakladov, tj. spotreba PHM, odmena lektorov, drzba vozidiel a pod., ktore sa
Vv zmysle akrudlneho utovnictva budy Gétovat’ v asovej stvislosti ich vzniku.
- vlastnych nepriamych nakladov, t,j. energetickych, udrzbovych, odpisy a pod., ktoré sa budii v Gctovnictve

premietat’ $tvrtroéne na zaklade zuctovania,

cenovy vyvoj,

Planové rogné kalkulicie sa skladajy z:

- priamych nakladov, t. j. nikladov bezprostredne suvisiacich s konkrétnym druhom sluzby ato priame;
Spotreby PHM, odmeny lektorov, legislativnych poplatkov, atd’,

- nepriamych nakladoyv, t. j. nakladov, ktor¢ rovnako sivisia s konkrétnym druhom sluzby (energetické
naklady, odpisy...).

otvorenych kurzov zo stanovenim minimélneho poCtu Géastnikoy Pre otvorenie jedného kurzu, ¢o

predstavuje 15 icastnikov.



Clanok III

Zisady hospodairenia v Podnikatel’skej ¢innost; pre ¢innost’ autoskoly

Postup vykazovania nikladoy

v

1) Priame naklady . cerpanie priamych nakladov v zmysle tejto smernjce bude sledované na analytickych

Postup vykazovania vynosov
Vynosy z podnikatel’skej ¢innosti prevadzky autoSkoly buduq zuctovavané na zéklade predpisu ktory bude
vyhotoveny 7 podkladov poskytnutych lektormi a to:
©  Menna prezenén4 listina ucastnikov kurzy
- Ustrizky postovych poukazok o zaplateni poplatku za kurz Jednotlivych castnikov kurzy.
Predpis bude Uctovany na analytickych Gétoch triedy 3., — pohladavky a 6. — vynosy, prijem za poskytnuti
sluzbu bude realizovany bezhotovostnym stykom priamo na geet kde bude uctovany na analytickych aétoch

triedy 2., - beZny ticeta 3. — pohladavky.



Clinok IV,

Zisady vedenig dokumenticie ¢ jednotlivych kurzoch

V zmysle zakona 93/2005 7.z, o autoskolach a 0 zmene 4 doplnen;j niektorych zékonoy §2 ods.1 zakona
a nasledne § 18 — 24 Je dokumentgcia 0 jednotlivych kurzoch vedens lektormi autoskoly na zak]ade

Clénok V.

Zavereéné ustanoveniag

Tato sSmernica nadobiida G¢innost driom 15.10.20] 0

1
Vypracovala a 73 spravnosyt’ zodpoveds : Ing. Hlubikovs Valéria _7% t”?‘/

Ing. Janka Fedorovi
riaditel’ka SOS Pryske



Berie na vedomie :

Helena Stariova
AlZzbeta Jakubkova

Zuzana Penerovi




Priloha ¢, 1
Vzor uétového rozvrhu pri vedenj vm’ntroorganizaéného uctovnictva v Samostatnom iétovnom okruhy
£2CNENO ucte om okruhu

V_ramci vol’nych liétog!'ch tried 11.,3,5,6 g

analytické Ucty triedy 1.

Ucet [Nazov Géty [Typ 4étu_ [0S [E0Tcm
112 300 [Benzfn [Aktivny [Nr’e |Nie INie

analytické uéty triedy 3.,

Ucet |Nazov Gty [Typ Gétu | Saldokonto [0S [EO TCm
Ostatné pohladavky og

311 300 Obyvatelstva Aktivn Odberatel  |Nije Nie Nie
Ostatné pohladavky od

311 301 organizacie Aktivn Odberatel  [Nie Nie Nie

316 300 Ostatne pohladavky obyvate. Aktivny Nie Nie Nie
Ostatne pohladavky od

316 301 organiz. Aktivn Nie Nie Nie

321 301 Dodav.neinvest Pé Pasivn Dodavatel  [Nie Nie Nie
Zavazky vocj obyvat.-

325 300 vreckove Pasivn Nig Nie Nie

335 300 Ostatne pohladavky obyvatel. |Aktivn Nie Nie Nie
Ostatne pohladavky od

335 320 organiz. Aktivny Nie Nie Nie

336 320 Starobné poistenie Pasivn Nie Nie Nie

336 321 Invalidné poistenie Pasivn Nie Nie Nie

341 300 Dan s prijmoy Pasivn Nie Nie Nie

342 300 Ostatne priame dane Ho.t. Pasivn Nie Nig Nie
POhl. za prijmy z Uskut

378 311 kurzov Aktivn Nie Nie Nie

378 310 ONS.Z odp.z prend]. SPY Aktivny Nie Nie Nie

analytické ucty triedy 6..

Ucet Nazov uéty Typ uétu |OS EO CM
6029 100 315 Trzby z predaia sluzieb - p autoskola Vynosovy [Ano Nie Nie
6629 300 Uroky - P Vynosowy [Ano Nie Nie




analytické ucty triedy 5..

Ucet Nazov uétu Typ uétu [0S [EO CM
5019 100 340 Kancelarsky material - PG Nakladovy [Ano  |Nie Nie
5019 200 390 Cistiace potreby - PC Nakladovy [Ano  [Nie Nie
Knihy, Casopisy, tlag, uéebna pomaocky - ]
5019 300 360 G Nakladovy |Ano [Nie |Nie
DLHM do 3000 Sk, (nezaradeny do
5019 400 394 DLHM)- P& Nakladovy |Ano [Nie [Nie
5019 500 330 PHM, oleje, kvapaliny - PC Nékladovy [Ano  |Nie Nie
5019 900 391 Ostatné - PC Nakladovy [Ano  |Nie Nie
5029 200 302 Voda - PC Nakladovy [Ano [Nie [Nie
5119 100 300 Budov a zariadeni - PC Nakladovy [Ano  |Nie |Ne
5119 200 303 Dopravnych prostriedkov - PC Nékladovy [Ano Nie |Nie
5129 100 304 Tuzemské - PC Nakladovy [Ano  [Nie [Nie
5189 400 310 Najomné - PC Nakladovy [Ano  [Nie |Nie
5189 900 310 Ostatné - PC Prakticky vycvik MV Nakladovy [Ano  [Nie Nie
5219 100 300 Mzdy zo zavislej ginnosti - PG-AS prev. |Nakladovy |Ano [Nie |Nie
5249 100 300 Zakonné socialne poistenie - PC NP Nakladovy [Ano  |Nie Nie
Zakonné socialne poistenie - PC
5249 100 310 Starobné poist. Nakladovy |Ano [Nie [Nie
Zakonné socialne poistenie - PC
5249 100 320 Invalidné poist. Nakladowy [Ano |Nie Nie
5249 100 330 Zakonné socialne poistenie - PC PyN Nakladovy [Ano  |Nie Nie
5249 100 340 Zakonné socialne poistenie - PC -v§zp Nakladovy |Ano [Nie Nie
5249 100 350 Zakonné socidlne poistenie - PC RfS Nakladovy [Ano  |Nie Nie
5249 100 360 Zakonné socialne poistenie - PC GP Nakladovy [Ano  [Nie Nie
Zakonné socialne poistenie - PC
5249 100 364 Uraz.poist. Nakladovy [Ano [Nie [Nie
5319 100 301 Dan z motorovych vozidiel - PC Nakladovy [Nie [Nie Nie
5329 100 300 Dan z nehnutelnosti - pG Nakladovy [Ano  |Nie Nie
5389 100 300 Ostatné dane a paplatky - PC Nakladovy [Ano  |Nie Nie
5519 313 Odpisy DNHM - viastna zdroje - PC Nakladovy [Ano  |Nie Nie
5689 100 304 Ostatné finan&né naklady - PC Nakladovy [Ano  [Nie Nie
5919 100 300 Splatna dan z prijmov - PG Nakladovy [Ano  |Nie [Nie




Priloha ¢. 2
CISELNIK ORGANIZACNYCH ZLOZIEK

Organizaéna zlozka ¢. 1 podnikatel'sk4 ¢innost

Cislo strediska
P&

333335
333330

Nazov strediska
Podnikatel'sk4 ¢innost’

Autoskola

Prevadzka podnikatel'skej Ginnosti




) } Priloha &.3
VYKAZ INSTRUKTORA

Meno a priezvisko ... zamesiac ...

ODUCENE VYUCOVACIE HODINY
TEORIA PRAKTICKY VYCVIK AUTOCVICISKOJPRAKTICK CELKOM
Ck.lkurz [PPVP MM MO OA [NA |TR[EVC [UVA ZVH |AS JuC [VOzZ
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spolu

~Polet |€/ho
VYUKA hodin |d spolu €
Tedria Podpis instruktora ...
Prakticka jazda OA

Prakticka jazda TR
Autocvitisko Kontrolovala:
Prakticka udrzba

Spolu

Schvalila:




Zoznam podpisovych vzorov s zodpovednych osob:

Priloha ¢.4

Meno a priezvisko Funkcia pracovnika Zodpovednost’ za Podpis

pracovnika

Alzbeta Jakiibkovi vieobecna zauctovanie
uctovnicka jednotlivych

uctovnych pripadov

Zuzana Penerovi uctovnicka, uctovanie spotreby
pokladnicka, PHM zo skladu
skladnicka

Ing. Valéria vedica TEC kontrola vykazov

Hlibikova indtruktora,

kalkulacie

nakladov, tvorba
cien

Ing. Janka Fedorovs

riaditel’ka §koly

schval’ovanie
vykazov,




