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Strednd odbornd skola Pruské, Pruské 294, 018 52

VNOTORN\:/ SKOLSKY PORIADOK
URCENY UCITELOM SKOLY

.....

Prirodzenou tizbou kazdého cloveka je pozndvat'. Vdésina deti vstupuje do Skoly
s nedo&kavost'ou a tizbou po novych dojmoch a vedomostiach. Ulohou 3koly je,
aby tdto tizbu nepremdrnila, ale naopak, cielavedome a odborne podporovala
arozvijala. Ktomu, aby sa ucitelom darilo plnit'’ poslanie uréené 3kole, je
potrebné predovsetkym toto:

1.

Otvorend, pokojnd a dovernd atmosféra S$koly, vyplyvajlca
z partnerskych vzt'ahov medzi uitel'om a Ziakom, zo vzdjomne;
dcty, tolerancie a pocitu spoluzodpovednosti. Kazdému z nds sa
predsa lepsie pracuje, premysfa a tvori v prostredi porozumenia
a bezpecia.

Respektovanie osobnosti diet'at'a, posiliiovanie jeho zdravého
sebavedomia, provokovanie  jeho zvedavosti a zdujmu,
povzbudzovanie k stdle lepS$im vykonom, aZz do maxima jemu
danych moZnosti.

Pozitivny pristup k I'udom a k svetu - v kaZdom E&loveku je
vel'a dobrého. Zdlezi len na nds, &i to chceme vidiet’, prijat’
a zndsobit’. Podozrievanie, neddvera, nadradenost’, irdnia,
podceriovanie a zloba do Skoly nepatria, plodia opdt' tie isté
negativne postoje.

Prepojenost’ Skoly so Zivotom - zdrojom poznania nesmd byt
len Skolské ucebnice, ale Zivot sdm. Véetko, ¢o sa diet'a v $kole
nauci, by malo logicky vychddzat' z potreby Zivota a znovu sa
k nemu vracat’.

AngaZovany pristup diet'at'a k pozndvaniu - metddy a formy
vyuCovania avychovy musia predpokladat’ vlastné Ziakovo
hlfadanie,  tvorenie, rieSenie, nachddzanie  suvislosti
a vyvodzovanie zdverov. O Co silnejSi ja nd$ zdZitok pri
pozndvani, o to trvalejsia a hibsia je jeho kvalita.*

*Citovand autorka Jitka KasSovd.



VSEOBECNE POKYNY

Povinnosti pedagogického pracovnika skoly:

1. UCitel prichddza do Skoly najneskdr 15 mindt pred za¢iatkom vyuéovania

( pred zaciatkom svojej vyucovacej hodiny ), dozorkonajici o 7,00 hod.

2. Po prichode do zborovne je kazdy uéitel povinny obozndmit' sa s obsahom
aktudlnych oznamov na tabuli aso zastupovanim. Tito povinnost' dodri i pri
odchode zo Skoly.

3. Prichod, odchod a prerusenie pracovnej doby s oddvodnenim, zaznaéi kazdy
uCitel’ do knihy dochddzok do prdce. Zdznam treba urobit' ihned’ po prichode
apred odchodom, nie dodatocne. Knihu prichodov a odchodov vypliiat’ presne
podl'a predtiaée.

4. Po zazvoneni zacina uéitel' vyuéovaciu hodinu. Na vyucovacnu hodinu prichddza
naéas a vyuéovaciu hodinu po zazvoneni naéas kon&i. Ziak md prdvo na prestdvku.

5. Vyu€ujici je povinny overit’ pocet pritomnych Ziakov v triede a nepritomnost’
Ziakov zaznamenat' do triednej knihy.

6. Do triednej knihy je vyucujlici povinny zapisat’ ndzov preberaného uéiva ( na
hodindch cudzieho jazyka ucivo zapisuje v §tdtnom jazyku), chybajicich Ziakov
a podpisat’ sa.

7. Triednu knihu a Klasifikaény zdznam polas prestdvok ulitelia nenechdvajd
v triedach. Za ochranu dradnych dokumentov atdajov v nich st zodpovedni
ucitelia.

8. VyuCujici sd povinni na vyu€ovaciu hodinu dékladne sa pripravit’, véas
zabezpecit' potrebné uéebné pomocky aceli vyucovaciu hodinu vyuzit' na
svedomit( a efektivnu prdcu so Ziakmi. Ziak md prdvo na 45 minGtovii vyucovaciu
hodinu, naplnend zmysluplnou cinnost'ou.

9. Konzultdcie sinymi ucitel'mi, rodi¢mi, vybavovanie administrativy a pod. je
pocas vyuCovacej hodiny nepripustné. Tieto innosti uéitel vybavuje po&as
prestdvok, vol'nych hodin alebo po skonéeni vyucovania.

10. Je zakdzané pocas vyu€ovacej hodiny posielat’ Ziaka von z u¢ebne z dévodov
Jjeho disciplinovania.

11. Ugitel tiez pocas vyucovacej hodiny nesmie posielat’ Ziaka .vybavovat™ rézne
zdleZitosti osobného charakteru.

12. Povinnost'ou kazdého ucitel'a je viimat’ si prejavy, sprdvanie a konanie Ziakov
a v pripade potreby adekvdtne zasiahnut’ bez ohl'adu na to, do ktorého triedneho
kolektivu Ziak patri.

13. U¢itelia sii povinni viimat’ si, timit', eliminovat’ prejavy Sikanovania a vychovne
pdsobit’ podl'a Metodického usmernenia MS SR &. 7/2006 - R .



14, Ucitel je povinny vykondvat' dozor podla vopred uréeného rozpisu dozorov.
V Ease nepritomnosti kolegu, s ktorym dozor vykondva, preberd povinnost' aj za
neho. Ak sa tak nemdze stat’, ozndmi tdto skutocnost’ zdstupkyni riaditel'ky skoly
a Ziada zabezpeéenie dozoru inym sposobom.

15. Ucitel' vykondva dozor pred vyucovanim, skontroluje i s Ziaci prezuty
a ziak, ktory md v ten den sluzbu v Satni je na svojom mieste. Pocas prestavok
a obeda v skolskej jeddlni.

16. Na zaliatku Skolského roka je kazdy vyucujlci povinny vypracovat’ ¢asovo-
tematicky plan predmetov, ktoré vyucuje. V pldne redpektuje platné uéebné
osnovy k predmetu a platny Standard s pripadnymi exemplifikacnymi dlohami.
Tematické pldny predloZi na kontrolu vedeniu Skoly prostrednictvom veddcej PK..
Ucitel je povinny schvdleny tematicky pldn vo vyucovacom procese pocas
Skolského roka dodrziavat'.

17.Ziak mé%e opustit’ 3kolu len v sprievode rodicov, alebo nimi poverenej osoby
starsej ako 18 rokov ( pri neplnoletych Ziakov). Pri plnoletych Ziakoch -
priepustka od triedneho ucitela.

Ucitel’ - organizdtor exkurzii, vyletov a mimoskolskych podujati:

1. Ucitel', ktory organizuje exkurziu, vylet, alebo iné mimoskolské podujatie je
povinny na zaciatku Skolského roka podujatie napldnovat’. Tdto skutoénost’ je
dokumentovand v rocnom pldne prdce Skoly. 10 dni pred konanim podujatia
odovzdd organizdtor riaditel'ke Skoly na schvdlenie Organizacné zabezpelenie
hromadnej akcie. Po ndvrate z podujatia predkladd riaditel'ke Skoly vyiétovanie
akcie so vSetkymi ndlezitost'ami.

V pripade, Ze to okolnosti vyzadujdi, pred odchodom poisti ucitel Ziakov
v poist'ovni na doporuéent formu trazového poistenia.

2. Ucitel' je povinny exkurziu avylet zodpovedne pripravit’ po vsetkych
strdnkach: organizaéne, financne, obsahovo, vychovne...

3. Ak ucitel organizuje so Ziakmi ndvitevu vystavy, mizea, kultirneho podujatia
a pod., zabezpeci organizovany odchod na podujatie zo Skoly a po jeho skonéeni
prichod do Skoly. Ucitel' je povinny dodrziavat' pravidla BOZP urcené pre
organizdciu hromadnych podujati so Ziakmi a je zodpovedny za ich bezpeény
ndvrat z podujatia.

Vynimka plati len ak si rodi¢ osobne prevezme Ziaka pred prichodom z podujatia

do skoly.

Ucitel’_a niektoré povinnosti sivisiace s dodrZiavanim pracovného poriadku
skoly:

1. Ak ucitel’ nemdZze prist’ na vyucovanie, ozndmi to véas vedeniu $koly, aby bolo
mozné zabezpecenie zastupovania. Zdrover ozndmi pribliznd dobu trvania
nepritomnosti. Pred ndvitevou lekdra si vyZiada od zdstupkyne Skoly priepustku,




ktord potvrdenl aso zaregistrovanym Easom odchodu a prichodu odovzdd na
konci mesiaca v kanceldrii zdstupcu, alebo u mzdovej Gctovnicky .

Ak nie je ndviteva lekdra akitna ( napr. preventivne prehliadky... ) vedenie Skoly
odporiéa vyuZivat' obdobia Skolskych prdzdnin, kedy je vyucovaci proces
preruseny.

2. V pripade prdceneschopnosti je kazdy zamestnanec povinny ihned’ predlozit’
doklad o PN. Ak PN prechddza do d'alSieho mesiaca, neodkladne predloZit' o tom
potvrdenie od oSetrujliceho lekdra.

Tak isto postupuje zamestnanec pri OCR.

Vyudujdci, ktory dlhodobejSie zastupuje za nepritomného kolegu, sa na
zastupované hodiny ndleZite pripravuje a zabezpecuje Ziakom primerand ndpln
vyuéovacich hodin v danom predmete.

3. Ndstup do prdce po dlh3ej nepritomnosti je potrebné vedeniu Skoly ozndmit’
véas, aby bolo mozné korektne ukonéit’ povinnost’ zastupovania.

Ak sa zamestnanec vracia do Skoly po ukonceni PN, potvrdenie o skonceni PN
predloZi ihned' v kanceldrii mzdovej G tovnicky.

4. Kazdli vopred zndmu nepritomnost’ vskole ( vylet, exkurzia, semindr,
Skolenie...) uéitel' oznamuje vopred ( aspori 1 deni ) zdstupkyni riaditelky Skoly,
aby mohla zabezpecit' zastupovanie.

5. Kazdy pedagogicky zamestnanec je povinny predloZit' v zdvere mesiaca vykaz
o zastupovani a nadéasovych hodindch za uplynulé obdobie zdstupkyni Skoly.

6. Pedagogicki zamestnanci st povinni zicasthovat' sa pedagogickych pordd,
zasadnuti PK, zabezpelovat' dozor nad Ziakmi, zastupovat' za nepritomnych
uéitelov a plnit’ d'alSie povinnosti vyplyvajice z pracovného poriadku Skoly a
z organizaéného poriadku Skoly.

7. Kazdy é&len pedagogického zboru sa stard o majetok Skoly a chrdni zariadenie
$koly, zodpovedne spravuje zverené kabinety.

Sprdvcovia kabinetov, menovani riaditelkou S$koly sa staraji o ddrzbu,
prevddzkyschopnost' uéebnych pomdcok adbaji na obnovovanie inventdru
zbierky. V Ease inventarizdcie vykondvajl prdce spojené s inventarizdciou.
Akékol'vek vyuZivanie inventdru pre sikromné (cely je zakdzané.

8. Dovolenku si zamestnanec éerpd spravidla poas hlavnych prdzdnin, pripadne
v Ease vedl'ajsich $kolskych prdzdnin. Len vo vynimocnych pripadoch, so sihlasom
zdstupkyne, alebo riaditel'ky Skoly v €ase $kolského vyucovania.

9. Na vybavovanie sikromnych zdleZitosti Ziada zamestnanec o uvolnenie len
vynimoéne. Snazi sa absenciu poas pracovnej doby zakéhokol'vek ddvodu
eliminovat’ na minimum.

10. Zbytoéné zdrZiavanie sa miestnostiach administrativnych a ekonomickych
pracovni¢ok je neZiaddce. Tieto miestnosti sliZia na vybavovanie uradnych
zéleZitosti, a preto z inych ako sluzobnych dévodov sa v nich ostatni zamestnanci
nezdrziavaju.



Ekonomické zamestnankyne $koly, okrem beZnych dradnickych pokynov,
informdcii a inStruktdzi nie sd oprdvnené poskytovat' Ziadne informdcie.
Poskytovat' smi len informdcie tykajlce sa osobne Ziadatel'a. Nesmd poskytovat’
informdcie o inych zamestnancoch 3koly. Maji kompetencie poskytovat’
zamestnancom Zkoly len tie informdcie, ktoré suvisia s vykonom ich dradnicke;]
¢innosti.

11. Fajéenie v priestoroch Skoly a aredlu Skoly je zakdzané.

POVINNOSTI TRIEDNYCH UCITELOV:

1. Denne kontrolovat’ dochddzku Ziakov do Skoly, viest' o tom zdznamy, robit’
opatrenia na zlepienie $kolskej dochddzky, ak sa vyskytnd problémy.

2. Kontrolovat' evidenciu zndmok v Kklasifikaénom hdrku, zdznamy v triednej
knihe, poriadok v ucebni.

Pri zisteni poskodenia majetku presetrit’ okolnosti, zistit' priciny, vinnika. Pokial
bola $koda spdsobend tmyselne, nedbalost'ou a pod., vymdhat' dhradu Skody od
zdkonného zdstupcu Ziaka. Pri pinoletom Ziakovi Skodu hradi sdm.

3. Vedenie $koly odportéa realizovat' triednické hodiny aspori jeden krdt
tyzdenne.Defi v tyZdni a hodinu konania triednickej hodiny ozndmi triedny ucitel
na zaéiatku Skolského roka riaditel'ke skoly.

4. Uréit' povinnosti tyzdennikov, kontrolovat’ ich pinenie.

5. Na zaéiatku $kolského roka obozndmit’ Ziakov s obsahom Vnitorného Skolského
poriadku, s pravidlami BOZP. O realizdcii inStruktdze urobit’ zdznam v triednej
knihe.

S obsahom Vniitorného $kolského poriadku oboznamit’ aj rodicov Ziakov na prvom
zasadnuti rodiovského zdruzenia.

6.Stretnutia s rodiémi organizovat’ asponi 2-krdt do roka. Ndpli zasadnuti
starostlivo a zodpovedne pripravit'. Rodicov informovat’ pravdivo, objektivne. Pri
vyjadrovani postojov, hodnotenia a ndzorov na Ziaka a jeho Skolské prosperovanie
zachovdvat’ najvysSiu mozni mieru pedagogického taktu.

O obsahu zasadnuti urobit’ zdznam formou zdpisnice. O poziadavkdch rodicov,
adresovanych vedeniu $koly neodkladne informovat' riaditel'ku skoly. Zapisnice
z rodiovskych zdruzeni podliehaji archivdcii.

7. Na konci tyzdiia uzatvorit’ triednu knihu, zistené nedostatky odstranit’.

8. Zodpovedne viest' triedny vykaz, evidenéné listy Ziakov, vietku pisomnd
dokumentdciu triedneho ucitela.

9. Viest' evidenciu ospravedineni Ziakov a lekdrskych sprdv tykajlcich sa
poziadaviek na oslobodenie Ziaka zvyucovania predmetu. VCas poziadat’
riaditel'ku o vydanie rozhodnutia o oslobodeni diet'at’a z vyucovania predmetu.



10. Na hodnotiace a klasifikaéné porady pripravit’ sprdvu o stave prospechu,
sprdvania a dochddzky Ziakov za hodnotené obdobie.

11. Triedny uéitel' rozhoduje o uvolneni Ziaka z vyu¢ovania najviac na dva dni. Na
viac ako dva dni vyddva rozhodnutie o sthlase riaditel'ka Skoly na pisomnd Ziadost’
rodicov.

12. V pripade, Ze Ziakovi poéas vyucovania je potrebné poskytnit' zdravotnicku
pomoc, ak sa zhorsi jeho zdravotny stav a pod., triedny ucitel je povinny o tejto
skutoénosti obozndmit’ zdkonného zdstupcu a poziadat' ho, aby prisiel dieta
osobne prevziat' do Skoly. Do prichodu rodica sa ucitel' postard o Ziakovu
bezpeénost’. V ziadnom pripade Ziak sdém, bez dozoru dospelej osoby nemdze
opustit’ budovu Skoly.

13. O uvol'neni vdésieho poétu ziakov, Co ilen z jednej vyucovacej hodiny
rozhoduje riaditel’ka Skoly. Zoznam odchddzajlcich Ziakov musi byt' vyveseny
v zborovni $koly ako informdcia pre ostatnych vyucujlicich.

14. Zmeny v stave Ziakov ihned’ nahldsit’ vedeniu Skoly a zabezpecit’ opravu
v evidencii Ziakov na sekretaridte Skoly.

15. Spolupracovat’ s ostatnymi vyu€ujicimi v triede, konzultovat' s nimi vietky
problémy, ktoré sa vyskytnu v oblasti prospechu, sprdvania, dochddzky.
16.Sledovat’ a koordinovat' &innost' Ziakov triedy v nepovinnych predmetoch
a v zdujmovej mimovyucovacej cinnosti.

17. Dbat' na esteticky vzhl'ad triedy, pracovného prostredia, ndsteniek ...

PRAVA UCITELOV:

U&itel md vietky préva vyhradené nasledovnymi zdkonmi a dokumentami:
Ustava SR

Deklardcia 'udskych prdv

Zdkonnik prdce

rezortné zdkonné nariadenia, vyhlasky, smernice a pokyny
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Tento vnitorny poriadok nadobida platnost’ 01.01.2010.

Al A Lot

V PrUskom.... 0.0 i eeereivenns \717)
I

Ing: Janka Fedorova
riaditel'’ka SOS



