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Cielom tohto manazérskeho sumara je poskytnut zamestnavatelom rychlu orientaciu v procesoch,
ktoré vedu kzriadeniu strediska praktického vyucovania (SPV) alebo pracoviska praktického
vyucovania (PPV), v ktorom bude zamestnavatel vykonavat praktické vyucovanie Ziakov, s ktorymi
zamestnavatel uzatvoril u¢ebnd zmluvu v ramci dudlneho vzdelavania.

Manazérsky sumar obsahuje jednotlivé kroky, ktoré musi zamestnavatel vykonat v zmysle platnej
legislativy, upravujucej zriadovanie SPV alebo PPV. Podrobnejsie je proces zriadovania SPV a PPV
uvedeny v manudly pre zriadovanie SPV a PPV.

Manazérsky sumar procesov pre vstup do dudlneho vzdelavania zriadenim SPV alebo PPV

Rozhodnutie zamestnavatela
o vstupe do dudlneho vzdelavania.
N2
Zadefinovanie poctu Ziakov pre uzatvorenie u¢ebnej zmluvy
a odborov Studia pre praktické vyucovanie u zamestnavatela.

N
Vyber vhodnej strednej odbornej $koly, ndvsteva Skoly a rokovanie o spolupraci.
N
Uzatvorenie zmluvy o dualnom vzdeldvani so strednou odbornou skolou.
N2
Podanie Ziadosti o zaradenie SPV alebo PPV
na vykon praktického vyuCovania u zamestnavatela do siete $kol.

N
Po rozhodnuti ministerstva Skolstva o zaradeni SPV alebo PPV do siete
vydanie zriadovace;j listiny SPV alebo PPV.

Zverejnenie vyzvy na prihlasovanie sa Ziakov na dualne vzdelavanie u zamestnavatela.
N
Vyberové konanie — vyber Ziakov u zamestndvatela.
Pohovor, testy, overenie zruc¢nosti a pod.
Vyber Ziakov na uzatvorenie u¢ebnej zmluvy.

Vydanie potvrdenia o uzatvoreni u¢ebnej zmluvy so Ziakom po prijati Ziaka na Studium.

Dorucenie rozhodnutia o prijati Ziaka na stredtu odbornu skolou vydaného riaditelom Skoly.
Uzatvorenie uéebn:j zmluvy so Ziakom.
Uzatvorenie Stipendijnej zmluvy so Ziakom o po:’kytovani motivacného Stipendia. Nie je povinné.
Prichod Ziaka na dualne vzc\ibelévanie u zamestndvatela.
Uvedenie Ziaka do podniku a oboznamenie Ziaka s podnikom.
Vykon praktického vyuégvania u zamestnavatela.
Klasifikacia a h:dnotenie Ziaka.
Priebezna komunikacia a spolupraca so skolou.
Roc¢nikové hodnotenie vysledkotiiaka na praktickom vyucovani.
Prihlasenie Ziaka na ukoncenie §tudia‘t zavereéna skuska/maturitna skaska.
Rozhodnutie zamestndavatela o uzatvoreni gracovnej zmluvy so Ziakom. Nie je povinné.



Kroky pre zriadenie strediska praktického vyucovania - SPV
alebo pracoviska praktického vyucovania — PPV

Rozhodnutie vedenia zamestnavatela o zriadeni SPV alebo PPV.

$
Rozhodnutie vedenia zamestnavatela o pravnej forme a o forme hospodarenia SPV alebo SPV.
N2

Rozhodnutie vedenia zamestnavatela o hlavnych prvkoch SPV alebo PPV - odbory studia, pocet
zZiakov, spolupracujuca Skola a pod..

Vypracovanie interného projektu zriadenia SPV alebo PPV.
Projekt obsahuje:

v Nézov a adresu SPV alebo PPV.
v SOS, ktorej Ziaci absolvuju praktické vyuc¢ovanie - PV u zamestnavatela v SPV alebo PPV.
v" Skolsky vzdelavaci program, podla ktorého sa bude realizovat PV.
v" Pocet ziakov na PV v SPV alebo PPV v éleneni podla odborov $tudia a podla roénikov.

v Nabor zamestnancov pre vyucbu Ziakov v rozsahu praktického vyu€ovania, zadkolenie a certifikacia
zamestnancov ako inStruktorov alebo majstrov odbornej vychovy.

v Vyélenenie priestorov, v ktorych sa zriadi SPV alebo PPV (viastné priestory alebo priestory v
ndjme/vypozicke).

v" D&tum zadiatku praktického vyuéovania.
¥v" Vyélenenie a sUpis nehnutelného majetku - nebytovych priestorov a pod. zodpovedajtcich SPV alebo
PPV v cleneni: vyucCovacie priestory, socialne miestnosti pre Ziakov (Satne, zachody, umyvarky,
oddychové priestory a pod.) v stlade s priestorovym a funkénym ¢lenenim vnutornych priestorov
a technickymi poziadavkami na stavby budov pre vzdeldvanie Ziakov strednych $kol danymi platnou
legislativou.
v Vyélenenie a stpis hnutelného majetku pre vyuZivanie v SPV alebo v PPV.

¥v" Vecné a finan&né vymedzenie majetku, ktory bude vyuZivat SPV alebo PPV.

v Postup vypracovania prevadzkového poriadku SPV alebo PPV v zmysle vyhlasky Ministerstva
zdravotnictva Slovenskej republiky o podrobnostiach o poZiadavkach na zariadenia pre deti a mladez.

v Spracovanie predpokladané rozpo¢tu SPV alebo PPV na kalendarny rok alebo 3kolsky rok v &leneni
podla analytickych uctov uréenej formy hospodarenia.

v" Ziadost o vydanie stanoviska prisluiného rezortného ministerstva.

V' Ziadost o vydanie stanoviska subjektu koordinacie odborného vzdeldvania a pripravy podla vyhlasky
o strednych Skolach.

V' Ziadost o doklad prisluéného tradu verejného zdravotnictva, Ze priestory strediska praktického
vyucovania alebo pracoviska praktického vyucovania st v sulade s hygienickymi poZiadavkami.

v’ Ziadost o doklad prisluéného ingpektoratu prace, Ze priestory strediska praktického vyucovania alebo
pracoviska praktického vyucovania su v sulade s predpismi o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci.



v" Ziadost o doklad prislugného riaditelstva hasi¢ského a zachranného zboru, 7e priestory strediska
praktického vyucovania alebo pracoviska praktického vyucovania su v sulade s predpismi o ochrane
pred poziarmi.

v' Ziadost o sthlas samospravneho kraja v sidle SPV alebo PPV k zriadeniu SPV alebo PPV.

v' Ziadosti o doklady k pravnicke]j osobe - zriadovatelovi SPV alebo PPV, ktory mé opravnenie podnikat
a to, Ze tento pravny subjekt:

a) nie je v konkurze alebo v likviddcii a nebol proti nemu zamietnuty ndvrh na vyhldsenie konkurzu pre nedostatok majetku,
b) nemd v Slovenskej republike alebo v krajine svojho sidla evidované dariové nedoplatky, nedoplatky poistného na
zdravotné poistenie, nedoplatky poistného na nemocenské poistenie a déchodkové zabezpecenie, nedoplatky prispevku na
poistenie v nezamestnanosti, ktoré sa vymahaju vykonom rozhodnutia,
¢) nebol on alebo jeho statutdrny zdstupca, alebo clen Statutdrneho orgdnu prdvoplatne odsudeny za tumyselny trestny ¢in a

ani sa nezacalo trestné stihanie.

v Navrh zriadovacej listiny SPV alebo PPV
J

Podanie Ziadosti o zaradenie SPV alebo Iilljv do siete $kol na ministerstvo Skolstva.
Vydanie zriad'ovacej listine po rozhodnuti ministerstva skolstva o zapise SPV alebo PPV do siete
skol.

N2
Vypracovanie Vzdelavacieho a prevadzkového poriadku SPV alebo PPV, ktory je obdobou
Skolského poriadku Skoly — pravidld, prava a povinnosti, evidencia dochadzky, evidencia
praktického vyucovania, postupy klasifikacie, reZzim prevadzky (upratovanie a pod.), atd'..



Informacie k Ziadosti o zaradenie SPV alebo PPV do siete $kal, ... a k vydaniu zriad'ovacej listiny.
Spracovanie Ziadosti o zaradenie SPV alebo PPV do siete skol.
Ziadost predklada zamestnavatel - zriadovatel SPV alebo PPV ministerstvu $kolstva
do 31. marca kalendarneho roka, ktory predchadza roku, v ktorom ma byt stredisko praktického vyucovania
alebo pracovisko praktického vyucovania zriadené (minister moze udelit vynimku a povolit skorsi termin

zaradenia SPV alebo PPV do siete $kol).

Ziadost obsahuje:

a) nazov, adresu a identifikacné Cislo zriadovatela, Statutarny organ a pravnu formu, ak je zriad'ovatel pravnicka
osoba; meno a priezvisko, statnu prislusnost, miesto trvalého pobytu a rodné Cislo zriadovatela, ak je
zriadovatel fyzickd osoba,

(prikladd sa vypis z obchodného registra alebo Zivnostenského registra alebo iny doklad o registrdcii zriadovatela, ak nie je
zriadovatel vedeny v obchodnom alebo Zivnostenskom registri)

b) nazov a adresu strediska praktického vyucovania alebo pracoviska praktického vyucovania vratane jeho
sucasti,
(ndzov upravuje platnd legislativa — Sukromné stredisko praktického vyucovania alebo Stikromné pracovisko praktického
vyucovania, ndzov méZe obsahovat aj privliastok oznacujici sektor, podnik a pod. ako napr. Sikromné stredisko praktického
vyucovania ZETOR)

c) predpokladany pocet vietkych Ziakov,

d) predpokladany pocet vsetkych skupin Ziakov na praktickom vyucovani,
(skupinu Ziakov na praktickom vyucovani, ktoru vedie majster odbornej vychovy)

e) vyucovaci jazyk,

f) Skolsky vzdelavaci program, podla ktorého sa bude v stredisku praktického vyuéovania alebo pracovisku
praktického vyucovania uskutocriovat vzdeldvanie,
(min. ucebny pldn Skolského vzdeldvacieho programu a ucebné osnovy predmetov praktického vyucovania)

g) predpokladany datum, v ktorom sa ma stredisko praktického vyucovania alebo pracovisko praktického
vyucovania vratane jeho sucasti zriadit,
(zriadovatel zriadi SPV/PPV v termine este pred 1.9. Skolského roka, napr. v mesiaci august)

h) doklad o zabezpeceni priestorov,
( list vlastnictva, ndjomnd zmluva a pod.)

i) doklad prislusnych orgdnov statnej spravy, Ze priestory strediska praktického vyucovania alebo pracoviska
praktického vyucovania su v sulade s hygienickymi poZiadavkami (prislusny urad verejného zdravotnictva) a
predpismi o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci (prislusny inSpektordt prdce) a predpismi o ochrane pred

poZiarmi (prislusné riaditelstvo hasi¢ského a zdchranného zboru),

j) predpokladany rozpocet strediska praktického vyucovania alebo pracoviska praktického vyucovania,
(predkladd sa rozpocet na kalenddrny rok alebo na 12 mesiacov skolského roka od 1.9. do 31.8.)

k) sihlas samospravneho kraja,
1) stanovisko prislusného rezortného ministerstva,

m) stanovisko subjektu koordinacie odborného vzdeldvania a pripravy podla vyhlasky o strednych skolach.
(stavovskd alebo profesijnd organizdcia)



Zamestnavatel, ktory mé opravnenie podnikat predloZi k Ziadosti doklad, Ze:

a) nieje v konkurze alebo v likvidacii a nebol proti nemu zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre
nedostatok majetku,
(potvrdenie sudu)

b) nema v Slovenskej republike alebo v krajine svojho sidla evidované dariové nedoplatky, nedoplatky
poistného na zdravotné poistenie, nedoplatky poistného na nemocenské poistenie a dochodkové
zabezpecenie, nedoplatky prispevku na poistenie v nezamestnanosti, ktoré sa vymahaju vykonom rozhodnutia,
(doklad vydany uvedenymi organizdciami)

c) nebol on alebo jeho Statutarny zastupca, alebo ¢len Statutdrneho organu pravoplatne odsudeny za

umyselny trestny ¢in a ani sa nezacalo trestné stihanie.
(vypis z registra trestov a Cestné prehlasenie, Zze nebolo zacaté trestné konanie)

Doklady predkladané k Ziadosti nesmu byt starsie ako 3 mesiace. Predkladaji sa ako original alebo
ako overenad koépia.

Zriad'ovacia listina strediska praktického vyucovania obsahuje:

a) oznacenie zriadovatela,

b) nazov strediska praktického vyucovania - SPV alebo pracoviska praktického vyu€ovania - PPV vylucujuci
moznost zameny s nazvom inych pravnickych oséb, druh a typ, jej sidlo (adresa) a identifikatné &islo,

c) nazov a adresu subjektu, ktory je sucastou SPV alebo PPV,
d) vyucovaci jazyk,
e) formu hospodarenia,
f) datum zriadenia SPV alebo PPV,

g) vymedzenie zakladnych verejnoprospesnych ¢innosti alebo verejnych funkcii, pre ktoré sa SPV alebo PPV
zriaduje, a tomu zodpovedajlci predmet ¢innosti,

h) oznacenie Statutarneho organu,

i) vecné a financné vymedzenie majetku, ktory SPV alebo PPV spravuje,

j) urcenie casu, na ktory sa SPV alebo PPV zriaduje,
(doba urcitd alebo neurcitd)

k) datum a Cislo rozhodnutia ministerstva skolstva o zaradeni do siete.



